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Uvod

MeetingRoomApp je moderni rezervacni systém urceny pro spravu zasedacich

a konferenc¢nich mistnosti. Chytra technologie umoznuje efektivné fidit a planovat
firemni meetingy, zjednodusSuje firemni procesy, a napomaha Iépe vyuzivat firemni
prostory a navigaci v nich.

MeetingRoomApp je implementovan po celém svété. Je dodavan

do fady vyznamnych instituci jako jsou banky, pojistovny, univerzity, technologické
firmy a dalsi vyznamné nadnarodni spole¢nosti.

Diky mnozstvi unikatnich funkci v kombinaci s pfijemnym uzivatelskym prostredim,
které umoznuje jednoduché ovladani aplikaci, patri produkty MeetingRoomApp mezi
nejzdarilejSi na trhu a stanovuji tim aktualni trendy a pozadavky pro Smart Office

v oblasti Digital Signage.
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Rezervace mistnosti
pres Kalendar Google

1. Aplikace Kalendar Google

V prvnim kroku se prihlaste do aplikace Kalendar Google na adrese

https://calendar.google.com/
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2. Vytvoreni schiizky (udalosti)

Po spusténi aplikace Kalendar Google mate dve moznosti jak vytvorit udalost,
a to kliknutim na kulaté tlacitko + anebo dvojitym poklepanim do volné plochy kalendare.

1. Kliknuti na tlagitko + v pravém spodnim rohu prohlizece

2. Dvojité poklepani na volnou plochu kalendare
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3. Rezervace zasedaci mistnosti

V detailu udalosti vyplite nazev udalosti (prvni poloZka — Pfidejte nazev). Hned pod touto
polozkou zvolte termin, kdy ma vase schiizka, a tim i vaSe rezervace mistnosti,
probéhnout.

1. Polozka PFidejte nazev

Pridejte nazev

2. Termin udélosti — zacatek a konec
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17.1ed 2018  14:00 az 1500 17.led 2018

Poté vyberte zasedaci mistnost (poloZzka Mistnosti v pravé ¢asti okna).

3. Polozka Mistnosti

MISTNOSTI

Po kliknuti na polozku Mistnosti se ujistéte, ze mate zvolen filtr pro zobrazeni
pouze dostupnych mistnosti (polozka Pouze dostupné mistnosti).

4. PoloZka Pouze dostupné mistnosti
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Pouze dostupné mistnosti <

Nasledné se zobrazi nabidka s dostupnymi mistnostmi, které nejsou ve vami vybraném
terminu obsazené. Poté si libovolné zvolte mistnost, ktera vyhovuje dané schiizce.

Vsechny mistnosti

Zasedaci mistnost Basecamp

210

Zasedaci mistnost K2

an8

Zasedaci mistnost Everest

a5

Jakmile si vyberete mistnost, tak v horni ¢asti — napravo od ndzvu udalosti (polozka
Pridejte nazev) — stisknéte tlacitko Ulozit. Ulozenim udalosti potvrdite vasi rezervaci.
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Po ulozeni udalosti zkontrolujte, zda byla vase rezervace schvalena. Kliknéte na polozku
udalosti, kterou jste vytvorili, a ujistéte se, ze nazev zasedaci mistnosti neni preskrtnuty.

Schizka ve 14:00
Zasedaci mistnost K2

5. Nazev zasedaci mistnosti neni preskrtnuty — rezervace probéhla ispésné
{1  Zasedaci mistnost K2
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Pokud dojde k odmitnuti rezervace (napf. Ze si danou mistnost rezervoval jiny kolega o
chvili dfive), upravte vami vytvorenou udalost a zvolte sijinou dostupnou mistnost.

6. Nazev zasedaci mistnosti je preskrtnuty — rezervace se nezdarila

Pokud rezervace dané mistnosti nebude uskutec¢néna, tak se na e-mailovou adresu
Organizatora udalosti zasle automaticka zprava s informaci, ze rezervace byla odmitnuta.

7. Automaticka zprava s informaci o odmitnuté rezervaci

008 I T N & = E=0 Bk

Zasedaci mistnostK2 @ 17. ledna 2018 14:00 e

Odmitnuto: Schiizka ve 14:00 - st 17. led 2018 14:00 - 15:00 (CET) (Zasedaci mistnost K2)
Komu: John Doe
Odpovéd na: Zasedaci mistnost K2

Uzivatel Zasedaci mistnost K2 pozvani odmitl.
Schiizka ve 14:00
Kdy st17.1ed 2018 14:00 - 15:00 Stredoevropsky ¢as ~ Praha
KalendaF  Zasedaci mistnost K2
Kdo « John Doe - organizétor

Pozvénka z Kalendafe Google
Tento e-mail jste na ucet john.dee@meetingroomapp.com obdrZeli z toho divodu, Ze jste prinlddeni k odbéru ozndmeni typu odpovédi na pozvanku v kalendafi Zasedaci mistnost K2,

Chcete-li se odhlasit z odbéru téchto e-maill, prihlaste se prosim na adrese https:/iwww.google.com/calendar/ a zméfite nastaveni oznamen| pro tento kalendar.

PFeposlanim téta pozvanky byste mohli komukoli z pfijemel umozZnit, aby zmeénil vasi odpovéd na toto pozvani. Dalsi informace
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